MINISTERUL EDUCATIEI

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

Piata Romana nr. 6, sector 1, Bucuresti, cod 010374, Roméania
Telefon 021.319.19.00, 021.319.19.01, Fax 021.319.18.99
e-n irectora ~ 1S€.ro, www.ase.ro

Academia de Studii Economice din Bucuresti

ANUNT

Academia de Studii Economice din Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea postului
Responsabil achizitii — 1 post in cadrul proiectului ,Imbunatitirea calititii proceselor didactice
online si on site prin dezvoltarea unui sistem de securitate, identificare si autentificare in spiritul
respectarii deontologieli si eticii academice”, CNFIS-FDI-2021-0039.

Numar maxim
Nr. . Perioada necesar a fi lucrata in de ore necesar
Denumire post . .
post cadrul proiectului a fi lucrate
lunar
1 Responsabil achizitii 2 luni 10 ore

A. Pentru participarea la concurs. candidatii trebuie s Indeplineascd urmitoarele conditii generale
si conditii specifice:

1. Conditii generale:

a) are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) arc o stare de sdnitate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatdi pe baza
declaratiei pe propria raspundere;

f) nu a fost condamnat(d) definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care impiedica Infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditii specifice:

a) nivelul studiilor: superioare

b) domeniul studiilor: -

¢) vechime: minim 5 ani 1n Invatdmantul superior

d) alte conditii specifice (cunoasterea unei limbi strdine, cunostinte operare PC, carnet conducere,
alte abilitati si deprinderi, etc.):
- cunoasterea unei limbi strdine;
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- cunostinte operare PC;

- capacitate de lucru in echipa;
- rezistenta la stres;

- spirit de initiativa.

3. Atributii post:

a) Asigurarea planificdrii si deruldrii procedurilor de achizitii publice in cadrul proiectului
CNFIS-FDI-2021-0039, in conditii de legalitate si eficientd a utilizarii finantirii dezvoltarii
institutionale.

b) Verificarea documentelor si procedurilor de achizitii publice derulate si respectarea
obligatiilor contractuale care decurg din acordurile de parteneriat.

c) intocme§te documentatia necesara pentru derularea procedurilor de achizitie publicd pentru
procurarea serviciilor, materialelor si echipamentelor necesare pentru implementarea
activitatilor proiectului;

d) Sprijind echipa de management pentru elaborarea caietelor de sarcini necesare pentru achizitia
serviciilor, materialelor si echipamentelor necesare pentru derularea activitétilor proiectului.

Sarcinile de serviciu nu sunt limitative, se vor completa ori de cate ori este nevoie, pentru
bunul mers al activitatii in cadrul proiectului.

B.Concursul va consta in:

1. Evaluarea dosarelor de selectie
2. Interviu: interviu structurat
- data §i ora desfdsurdrii: se vor comunica concomitent cu afisarea rezultatelor la evaluarea
dosarelor de selectie;
-locul desfasurdarii: se va comunica concomitent cu afisarea rezultatelor la evaluarea
dosarelor de selectie.

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte.

C.Tematica si bibliografia

1. Tematica:
Organizarea si desfasurarea procesului de achizitie publica
2. Bibliografia:
e HOTARARE nr. 634 din 28 iulie 2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice
e DECIZIE nr. 114 din 14 iunie 2016 (*actualizata*) privind stabilirea tarifelor de utilizare a
Sistemului Electronic de Achizitii Publice (SEAP)
2
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D. Componenta dosarului de concurs:

1. Opis.
2. Cerere de Inscriere la concurs adresatd Rectorului ASE.

3. Declaratia pe propria raspundere, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, respectiv,
daca persoana care candideazi are/nu are sot/sotie sau rude si afini, pana la gradul al Ill-lea
inclusiv, care sunt salariati ai Academiei de Studii Economice din Bucuresti aflati intr-o pozitie
de conducere, control, autoritate cu postul scos la concurs si nici postul, la care aplica, nu se afla
intr-o pozitie de conducere, control, autoritate cu sotul/sotia sau rude si afini, pana la gradul III
inclusiv, salariati ai Universitatii;

4. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz.

5. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-1
facid incompatibil cu functia pentru care candideaza.

6. Adeverinta medicala care sd ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate sau declaratia pe propria raspundere cd este apt clinic pentru participarea in
echipa de proiect CNFIS-FDI-2021-0039.

7. Curriculum vitae in format european (www.cveuropean.ro/cv- online.html) — semnat si datat pe
fiecare pagina.

8. Copie dupa carnetul de munca, sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncé, in
meserie si / sau in specialitatea studiilor.

9. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
prevazute pentru ocuparea postului.

10. Alte documente relevante pentru desfdsurarea concursului.

Actele prevazute la pct. 4, 8 si 9 vor fi prezentate si in original, In vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.
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E. Date de contact:

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 04.10.2021, ora 16.00, la Registratura ASE.

Persoana de contact: Oana Elena Vladoiu - telefon: 0728881147/ int. 204, e-mail:
oana.vladoiu@ase.ro

F. Calendarul concursului:

ch‘;: Activitati Data

1. Publicarea anuntului 30.09.2021

2. Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la Registratura ASE 01-04.10.2021

3. Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs 05.10.2021

4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 05.10.2021

5. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 06.10.2021

6. Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 06.10.2021

7. Sustinerea interviului 07.10.2021

8. Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 07.10.2021

9, Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 08.10.2021

10. Afigarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 08.10.2021

11. Afisarea rezultatului final al concursului 08.10.2021

12. Numire pe functic Dupi aprobarea in BCA.a
rezultatelor concursului

Data: 30.09.2021
Responsabil de proiect,

Prof. univ. dr. Roxana




